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Metodický pokyn SOPK  
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V súvislosti s konaním záverečných skúšok na stredných odborných školách v zmysle zákona            

č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní  (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení zmien a doplnkov,  je potrebné, aby sa zúčastnené stredné odborné školy, SOPK, RK SOPK a 

delegovaní zástupcovia SOPK a odborníci z praxe riadili týmito pokynmi.  
 

STREDNÉ ODBORNÉ ŠKOLY 

 

1) Záverečné skúšky (ďalej len „ZS“) v spolupráci s SOPK môžu realizovať všetky školy - 

členské subjekty SOPK.  

2) Žiaci tak môžu získať Osvedčenie SOPK k výučnému listu. Pre získanie Osvedčenia SOPK     
je potrebné, aby v komisii na ZS bol prítomný delegovaný skúšajúci zástupca SOPK,         

resp. odborník z praxe. 

3) Na ZS v spolupráci s SOPK sa škola musí písomne prihlásiť predpísanou prihláškou na ŽRK 
SOPK v Žiline, kde sídli Sekcia odborného, ďalšieho a celoživotného vzdelávania (ďalej len 
„Sekcia ODCV“) do 28.2.2025.  

4) Témy jednotlivých častí záverečnej skúšky predkladá riaditeľ školy príslušnej regionálnej 
komore SOPK na vyjadrenie v elektronickej forme najneskôr do 5.3.2025. 

SOPK sa písomne vyjadrí k témam záverečnej skúšky do 15.3.2025. 

Pozn.:  Riaditeľ školy po obdržaní vyjadrenia SOPK rozhodne o úprave tém pre jednotlivé 
časti záverečnej skúšky. Škola elektronicky informuje SOPK o výsledku zohľadnenia               
jej návrhov (napr. zapracované/nezapracované a pod.) 

5) Témy jednotlivých častí záverečnej skúšky schvaľuje riaditeľ školy do 31.3.2025.  

6) Vyjadrovanie k témam a schvaľovanie tém sa netýka učebných odborov, v ktorých               
sa záverečná skúška vykonáva podľa jednotných zadaní v zmysle § 19 ods. 3 vyhlášky 
o strednej škole.   
Zoznam odborov s jednotným zadaním záverečnej skúšky (odbory vo vecnej pôsobnosti 

SOPK) zverejňuje SOPK na svojej webovej stránke:  

https://www.sopk.sk/urad/odborne-vzdelavanie/ukoncovanie_studia/  

a ministerstvo školstva na svojom webovom sídle:  

https://www.minedu.sk/data/att/1e9/31895.affa35.pdf  

Schválené jednotné zadania pre ZS pre všetky vybrané učebné odbory zverejňuje SOPK             

a Rada zamestnávateľov pre OVP podľa jednotlivých SaPO: 

https://rzovp.sk/jednotne-zadanie-zs-2023-2024/ 

7) Riaditeľ školy do 20.4.2025 požiada príslušnú regionálnu komoru SOPK o delegovanie 

skúšajúceho zástupcu SOPK na záverečné skúšky pre učebné odbory. Navrhuje zástupcu, 
ktorý spĺňa kritériá odbornej spôsobilosti a praxe v príslušnom alebo príbuznom odbore 
vzdelávania. Delegovaný zástupca nesmie byť z radov pedagogických zamestnancov školy, 
na ktorej sa koná záverečná skúška. 

8) Riaditeľ školy vymenúva delegovaného zástupcu SOPK za člena skúšobnej komisie do 
15.5.2025. Menovací dekrét a harmonogram organizácie záverečnej skúšky zašle 
zástupcovi SOPK do 25.5.2025. 
 

 

SOPK 

 

1) Regionálny úrad školskej správy v sídle kraja písomne informuje SOPK o počte skúšobných 
komisií a o mieste a dátume konania záverečnej skúšky. 

2) SOPK sa písomne vyjadrí k témam záverečnej skúšky (s výnimkou v súlade s bodom 6, časti 
SOŠ) do 15.3.2025. 

3) Ak SOPK deleguje svojho skúšajúceho zástupcu do skúšobnej komisie pre ZS,                  

túto skutočnosť písomne oznámi riaditeľovi príslušnej školy do 30.4.2025. 

 

https://www.sopk.sk/urad/odborne-vzdelavanie/ukoncovanie_studia/
https://www.minedu.sk/data/att/1e9/31895.affa35.pdf
https://rzovp.sk/jednotne-zadanie-zs-2023-2024/


 

DELEGOVANÝ SKÚŠAJÚCI ZÁSTUPCA SOPK 

      

 

1) Riadi sa zákonom č. 245/2008 Z. z. o výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene 

a doplnení niektorých zákonov v platnom znení a vyhláškou č. 224/2022 Z. z. o strednej 

škole. 

2) V zmysle § 26 ods. 4 b) vyhlášky o strednej škole skúšajúci zástupca SOPK je ďalším členom 
skúšobnej komisie pre záverečnú skúšku. 

3) V zmysle § 26 ods. 8 vyhlášky o strednej škole skúšajúci zástupca SOPK môže byť len osoba, 
ktorá 

a) má najmenej stredné odborné vzdelanie v príslušnom odbore vzdelávania alebo               
v príbuznom odbore vzdelávania a 

b) vykonávala najmenej päť rokov povolanie alebo odborné činnosti v rozsahu učiva 
odborných vyučovacích predmetov určených vzdelávacími štandardmi príslušného odboru 
vzdelávania.  

4) Delegovaný skúšajúci zástupca SOPK môže žiaka hodnotiť.  
5) Odborník z praxe, ktorého môže riaditeľ školy prizvať na záverečnú skúšku so súhlasom 

predsedu skúšobnej komisie pre ZS, môže klásť žiakovi otázky, žiaka však nehodnotí. 
6) Delegovaný skúšajúci zástupca SOPK počas konania ZS reprezentuje, obhajuje a presadzuje 

záujmy SOPK, t.j. verejno-právnej inštitúcie, pomáha pri napĺňaní jej strategického záujmu 
a podpory zvyšovania úrovne vzdelávania a prípravy mládeže na povolanie.  

7) Potvrdzuje svojím podpisom ako delegovaný zástupca za SOPK Osvedčenie SOPK 

o vykonaní ZS podľa kritérií stanovených SOPK. 
8) Spoluzodpovedá za správnosť evidencie pri udeľovaní Osvedčenia SOPK o vykonaní ZS na 

príslušnej strednej škole, vo vzťahu k centrálnej evidencii tohto dokladu, ktorého 
registrácia sa nachádza na Žilinskej regionálnej komore SOPK. 

9) Je povinný na ZS dodržiavať a riadiť sa pokynmi školy v oblasti organizačného zabezpečenia, 
bezpečnosti a ochrany zdravia pri práci, požiarnej ochrany a ďalšími internými predpismi 

strednej školy, pre ktorú je delegovaný. 
10) V „Správe o účasti zástupcu stavovskej alebo profesijnej organizácie na záverečnej 

skúške“ (príloha č. 3) uvedie svoje pripomienky, návrhy a odporúčania, resp. závery         

o priebehu záverečnej skúšky. Správu za každý učebný odbor samostatne (vypísanú 
obojstranne) odovzdá škole, ktorá ju spolu s ostatnými protokolmi, nepoužitými 
a poškodenými Osvedčeniami SOPK zašle na sekretariát Sekcie ODCV pri SOPK v Žiline      
do 10 dní po ukončení ZS, najneskôr  do 30.6.2025.  

11) Činnosť člena skúšobnej komisie pre záverečnú skúšku je úkonom vo všeobecnom záujme.  
Za túto činnosť patrí zamestnancovi pracovné voľno  s náhradou mzdy (Zákonník práce      
§ 136 ods. 1, § 137 ods. 5, písm. e), § 138 ods. 1).  

12) Ministerstvo školstva môže uhradiť prostredníctvom Regionálneho úradu školskej správy 

v sídle kraja delegovanému zástupcovi stavovskej organizácie alebo profesijnej organizácie 
cestovné náhrady a odmenu podľa osobitného predpisu. 

13) Delegovaný zástupca musí byť prítomný na všetkých častiach záverečnej skúšky. 

14) V prípade nepredvídateľných okolností (PN, choroba, karanténa, kalamita, atď.) je škola 
povinná dať neprítomnosť delegovaného zástupcu na vedomie príslušnej RK SOPK.        
Osvedčenia SOPK sa potom žiakom nemôžu udeľovať.     

 

 

 

 

 

 



 

OSVEDČENIA SOPK  
 

1) Osvedčenie SOPK je dodatkovým dokladom k výučnému listu.  

2) SOPK vydáva Osvedčenia SOPK absolventom škôl, ktoré sú členmi SOPK.  

3) Osvedčenie SOPK dostanú absolventi denného štúdia (H odborov), ktorí prospeli na ZS 

s vyznamenaním alebo prospeli veľmi dobre. 

4) V školskom roku 2024/2025 sa budú vydávať Osvedčenia SOPK pre všetky učebné odbory, 
t. j. aj pre tie, ktoré nie sú vo vecnej pôsobnosti SOPK, taktiež pre žiakov v SDV.  

V skúšobnej komisii pre ZS je však delegovaný skúšajúci zástupca za SOPK, resp. odborník 
z praxe, ktorý podpisuje Osvedčenia SOPK. 

5) Absolvent ZS je povinný podpísať pri preberaní Osvedčenia SOPK Protokol o vydaných 
osvedčeniach SOPK (príloha č.1).  

6) Osvedčenia budú vydané len po splnení všetkých podmienok vyplývajúcich z tohto 

dokumentu. 

7) Centrálnu evidenciu Osvedčení SOPK, ich distribúciu, archiváciu dokladov o vydaných 
osvedčeniach zabezpečuje sekretariát Sekcie ODCV. 

8) Osobné údaje žiakov do Osvedčení SOPK je možné tlačiť priamo z aSc agendy, ktorú 
používa väčšina škôl. 

9) Za správnosť vypísania Osvedčenia SOPK spoluzodpovedá delegovaný zástupca SOPK. 
10) Nepoužité a znehodnotené osvedčenia škola po skončení ZS vráti SOPK na sekretariát 

Sekcie ODCV, kde budú archivované v zmysle ustanovení Registratúrneho poriadku SOPK.  

Protokol o vydaných osvedčeniach (príloha č. 1), Protokol evidencie osvedčení (príloha č. 2 
- originál) a Správu o účasti zástupcu stavovskej alebo profesijnej organizácie na záverečnej 

skúške (príloha č. 3) škola zašle na sekretariát Sekcie ODCV (adresa: SOPK, Sekcia ODCV, 

Hálkova 31, 010 01 Žilina), kde budú evidované a archivované.  

Termín pre spätné vrátenie dokumentácie je 30.6.2025.  

 

Pokyny pre vypĺňanie Osvedčení SOPK:  
Za číslo osvedčenia je treba doplniť aktuálny rok, t.j. „2025“. 
Za „k výučnému listu č.“ treba doplniť evidenčné číslo v protokole školy o ZS (napr. „1/25“). 

 

V prípade ďalších otázok a pripomienok sa môžete obrátiť na sekretariát Sekcie ODCV. 

 

Tento metodický pokyn je vypracovaný v súlade s platnou legislatívou ku dňu 15.1.2025                  

pre organizáciu záverečných skúšok s účasťou stavovských a profesijných organizácií. V prípade 
zmeny platnej legislatívy ku dňu konania záverečných skúšok tie ustanovenia, ktoré sú v rozpore 

s platnými predpismi, strácajú platnosť.  
 

 

V Žiline, 15.1.2025  

                                              

                                                                                                                Ing. Mária Vítová, PhD., MBA, v.r. 

                                                                     predsedníčka sekcie         

 

 

Prílohy: 
Príloha č. 1 - Protokol o vydaných Osvedčeniach SOPK 

Príloha č. 2 - Protokol evidencie Osvedčení SOPK 

Príloha č. 3 - Správa o účasti zástupcu stavovskej organizácie alebo profesijnej organizácie  
                       na záverečnej skúške 


